
Steg för steg i UTV5 
 

Starta utvärdering med standardfrågor 
1. Starta webbläsare och skriv in adressen xxx 
2. Logga in med inloggningsuppgifter som lärare 
3. Klicka på knappen "Utvärdera kurs" 
Nu listas de kurser du som lärare har enligt schemat 
Av dessa kurser kan du välja en eller flera som du ska utvärdera 
4. Starta den utvärdering du vill göra genom att klicka på knappen "Starta utvärdering" 
Utvärderingen flyttas nu till fliken "Befintliga utvärderingar" 
Om datumen är aktuella blir den markerad med färgen grön. 
Nu kan eleverna besvara utvärderingen. 
 
 

Starta utvärdering med egna extrafrågor 
1. Starta webbläsare och skriv in adressen xxx 
2. Logga in med inloggningsuppgifter som lärare 
3. Klicka på menyalternativet "Formulär" 
Här listas nu dina "Egna" och även "Allmänna" formulär. 
4. För att skapa ett formulär med egna extrafrågor till en kursutvärdering. Klicka på "Skapa nytt". 
5. Ange namn på formuläret och klicka på knappen "Skapa formulär" 
I den vy som visas kan du klicka på en knapp som heter "Ny fråga" 
Denna knapp leder till en guide i två steg där man först väljer frågetyp och sedan skriver sin fråga. 
Man kan lägga till flera frågor och även redigera, sortera och förhandsgranska. 
Ett skapat formulär kommer alltid att återfinnas under menyalternativet "Formulär" 
6. När du är klar med ditt formulär, klicka på menyalternativet "Utvärderingar" 
7. Klicka på fliken "Starta utvärdering". 
Nu listas de kurser du som lärare har enligt schemat 
Av dessa kurser kan du välja en eller flera som du ska utvärdera 
8. Välj utvärdering som du vill starta med dina extrafrågor. 
9. I kolumnen "Formulär" väljer du det formulär som du skapat. 
10. Starta sedan den utvärderingen genom att klicka på knappen "Starta utvärdering" 
Utvärderingen flyttas nu till fliken "Befintliga utvärderingar" 
Om datumen är aktuella blir den markerad med färgen grön. 
Nu kan eleverna besvara utvärderingen. 
 
 

Se resultat 
1. Starta webbläsare och skriv in adressen ovan 
2. Logga in med inloggningsuppgifter som lärare 
3. Klicka nu på knappen "Se resultat" 
Här listas nu dina startade utvärderingar 
4. Välj den utvärdering du vill se resultatet av. Klicka på ikonen resultat. 
Nu visas resultatet av utvärderingen. 
 


