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UTV5¢ Lathund for skolledning

Nar du som rektor eller annan skolledare loggar in i UTV5 kommer du till en startsida. Pa vanster sida
finns en meny med ett antal mewngl. | detta dokument beskriver vi vad du gor i respektive menyval.
Sist foljer et antal vanliga fragor med hanvisning till det menyval som besvarar fragan.
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1 Sid2 ¢ Obligatoriska fragor och se resultat av obligatoriska fragor

9 Sid6 ¢ Kursutvarderingar
1 Sid8 ¢ Statistik
Sid9 ¢ Utskick

9 Sid10¢ Formular

1 Sid12c¢ Utvarderingar

9 Sd14c Anvandare

1 Sid16¢ Losenordslista for larare

1 Sid17¢ Mitt Konto

.



Obligatoriska fragoioch se resultat av obligatoriska fragor

Tekniskt sett ar det ingen skillnad mellan obligatoriska fragor och ett formular med vilka fragor som
helst. De skapas m@amma satt. Daremot fyller de obligatoriska fragorna en viktig funktion for
helheten.

Alla kursutvarderingar utgors av de obligatoriska fragorna, med eller utan respektive larares
tillaggsfragor. Lararen far omedelbar tillgang till sina resultdt skolledningen far en lattoverskadlig
helhetsbild av skolverksamheten. Resultaten blir lattare att analysera och man kan fglapgnen
kurs eller hela skolans utveckling. Denna aterkommande form ger ocksa kontinuitet och
igenkannande, inte minst fa@leverna, men ocksa for de som ska analysera resultaten.

Obligatoriska fragor anvands inte bara for kursutvarderingar utan aven for andra aterkommande
enkater for medarbetare, foraldrar, trivsel etc.

De obligatoriska frdgorna bor man inte andra oet ohte &r nédvandigt. Om man maste andra dessa
fragor bor man vara medveten om att gamla och nya resultat inte langre ar jamfoérbara pa samma
sjalvklara vis.

Att lagga in nya eller redigera obligatoriska fragor skiljer sig inte fran hur man skapar forfseilar
Formular, sidLO)
Oversikt obligatoriska fragor

Kursutvardering Medarbetarenkat Faraldrarenkat

Obligatoriska fragor

Ny friga Firhandsgranska Se resultat

Friga Redigera | Ta bort | Typ Sortering
Vad tycker du om: & b4 Instruktion/kommentar 1
KURSEN & b4 Instruktion/kommentar 4
Tydligheten hos de betygskriterier och kursmal som du fatt far X Envalssvar T 4
kursen?

Léromedlen och undervisningsmaterial i kursen? b4 Envalssvar I
Lararens insats och engagemang i kursen? ® Envalssvar I
DIG SOM ELEV ® Instruktion/kommentar I
Din egen insats och engagemang i kursen? b4 Envalssvar T 1
Din egen kunskapsutveckling inom amnet? b4 Envalssvar I
Arbetsklimatet mellan elever och lararen i klassrummet? ® Envalssvar I
SAMMANFATTNING b4 Instruktion/kemmentar T 1
Kursen som helhet? b4 Envalssvar T 1
Lararen vill gdrna ha personlig feedback pa sina insatser. Vad b4 Flerradssvar T

har varit extra vardefullt och vad kan forbattras? Skriv ndgra
kommentarer till ldraren:

Ny fraga Firhandsgranska Se resultat




Se resultat av Obligatoriska fragor

Logga in med dina anvandaruppgifter (Glomt inloggningsuppagifter, klicka har)

YEAOLF LW €¢hofA3aFd2NRall FNRIZ2ZNE A ONyadSNYS,
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Valj period for vilken du vill se resultat

YEAOLlLF LI €+Aal NBadzZ G G¢é

A

Laromedlen och undervisningsmaterial i kursen?

an 4
an 4
70 3
60 3
50 4

Procertuell skalz

0
3

BT 2% hlycketbra B 53% Hra B 12% Mindre bra EE= 22% Dilig

Mychket bra 8

Bra o1
Mindre bra 17
Dalig 21

Antal svar: 97

Nu ser du det totala resultatet av alla inlamnade kursutvarderingar for den valda perioden. Du kan
ocksa vélja att se resultat for enskild grupp, utvardering eller larare.
Nu har du en mangd mdjligheter att analysera reestet.

Se resultat med hjalp av urvalsfragor
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Tydligheten hos de betygskriterier och kursmal som du fatt for Kursen?
100 T T T
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i
tychet bra Bra Mindre bra Dalig
B Mycket bra B Bra B Mindre bra D Dilig
Mycket bra Bra Mindre bra Dalig
Mychket bra 5 3 0 1
Bra 2 36 9 4
Mindre bra 1 12 5
Dalig o 0 3 12
Antal svar E:] 51 i7 21




| resterande frAgokommer svaren att visas med utgangspunkt fran staplarna i urvalsfragan,
ROad agdl NBy T NI Y5 RIGAHafEfBgan kbraneNstt visadisdnSdh fhistéende
grupp i resten av fragorna.

L RSGGIF SESYLISt Iy @urvabffigah dvén arnégatia@angdend®l NI (0 € 51
0SGe3aTNRGISNASNI 20K 1dzZNAYRnfd® hOK LW &l YYIF &aNdGd |
urvalsfragan ar 6vervagande positiva angaende betygskriterier och kursmal.

Jamfora resultat

Ett annat verktyg for analys attggmféra resultat, dvs. stélla ett resultat mot ett annat. | exemplet
nedan ser vi det totala resultatet av de obligatoriska fragorna for tva olika perioder.

Visa Jamfir med
Fran: 2010-04-29 Eel Frin:  2009-04-29
Till: 2010-06-30 gl Til:  2009-06-30
Urval: Alla swar - Urval: Alla svar
@) Urvalsfraga : Inget urval

@ Jamfsr med annan kurs/larare/alla resultat

) Kombinera resultat far flera larare eller flera kurser

Visa resultat

Resultat

Tydligheten hos de betygskriterier och kursmal som du fatt for kursen?

Procertuell skala

Ala Ala
B Mycdet bra DM Hra B Mindre bra E==E Dilig

Alla Alla
Mychket bra 1232 1386
Bra 20786 2145
Mindre bra 468 391
Dalig 97 109
Antal svar: 3873 4030

Har ser vi alltsa resultaten fran tva intensiva utvarderingsperioder, varen 2010 och v&&rHz0
ser man tydligt ett nastan oférandrat resultat mellan de tva perioderna.
Allt kan stéllas mot allt, kurs mot kurs, grupp mot grupp,




Kombinera resultat

Du kan aven kombinera resultat for ett antal larare eller kurser. Du kanske t ex vitl te¢adke
resultatet for ett arbetslag.

Fran: 2010-04-29 @ L&rare ” Kurser ]
]
Till: 2010-10-30 te 1),
EEI! Anderssonl Benni
Urval: Alla svar 6) Beck, Ann-Sofi
(1) Bolme, Tomas
@ urvalsfréga : Inget urval (1) Ferreira, Alfonso

(07 H, &

1) Hansson, Karin
(3) Lundin, Daniel
2) Marklund, Maria
(1) Milsson, Lisa
(1) Stern, Kim
(3) St3hl, Pontus

) Jamfar med annan kurs/larare/alla resultat

@ Kombinera resultat for flera |drare eller flera kurser

Visa resultat

Resultat

Tydligheten hos de betygskriterier och kursmal som du fatt for kursen?

Procertusl| skala

B 5% hdycket bra B 0% Bra BN 0% Mindre bra 8 0% D3lig




Kursutvarderingar
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Utvardera automatiskt

Administrera L3gaq till

Redigera och starta

Startdatum:  2010-11-15  [2]

slutdatum 2011-02-15 [BF

Starta markerade utvdrderingar

Namn Slutdatum Kurs Lirare I:‘ Skapa utvirdering

Engelska B HT10 (AFE) 2011-02-17 Engelska B Alfonso Ferreira (AFE) B Per qrupp ER .
Svenska B 10/11 (KHN) 2011-02-17 Svenska B Karin Hansson (KHN) B Per grupp ERR
Svenska B HT10 (KST) 2011-02-17 Svenska B Kim Stern (KST) 0 Per grupp ERp.
Swenska B HT10 (MML) 2011-02-17 Engelska B Maria Marklund (MML) 0 Per grupp ERp
Swenska B HT10 (PST) 2011-02-17 Svenska B Pontus Stahl (PST) B Per qrupp ER .
Svenska B HT10 (TEBO) 2011-02-17 Svenska B Tomas Bolme (TBO) B Per grupp A | ¥
Swvenska B 10/11 (PS) 2011-03-13 Svenska B (Pelle) [l Per grupp ER

1

Starta kursutvarderingagt larare:

Bocka for i listan de kursutvarderingar du vill starta.

Om det finns fler grupper i samma utvardering och du inte vill starta for alla grupper, klicka

LJn €t SNJ INHzLILXE @ . 207F FI1 N RSYkRS 3INMHzZLIISNI Rdz ¢
N&r du har hittat alla kursutv®& SNRA y 31 NJ Rdz @At € adGFNIF 1€AO1F NJ
1 dzNA dzd GNNRSNA Y 3| NE ©

Redigera kursutvarderingarna:

1.
2.

3.

Klicka pa redigeraknappen for aktuell kursutvardering.

Gor dina andringal®B$H hY Rdz NYRNI NJ ¢ [ NN} NBé3X 12Y Ri AKH
namne pa kursutvarderingen.

YEAOLL € { LI NI ¢

Med hjalp av de réda kryssen kan du ta bort o6nskade kursutvarderingar.




Lagg till kursutvardering

Ar det manga kursutvarderingar som saknas kan det vara enklast att skicka en uppdaterad schemafil
till oss pad UT\Ar det bara nagon eller nagra enstaka kursutvarderingar som saknas kan man som
FRYAYA&GNI GI NJ ¢ NFIF GAEEE 1 dzNEDzEONNRSNA Y I NI

Administrera L3gg till

Ldgg till ny

Obs! Utvarderingen startas inte utan skapas under ldrarens utvarderingar att starta.

Namn: Matematik C 10/11 (KHN)
Slutdatum 2011-03-15 [

Kurs Ingen -

Larare Karin Hansson (KHN) -

Urval Medlemmar

Grupper Anvandare

A
Alla adm. personal

Alla elever

Alla l&rare

Alla &rskurs 2

Alla Brskurs 3

B

53A

¥

&

Spara

1. YEAOLl LW FEALSY €[ N3II GAffE

2. Ge utvarderingen ett namn. Tank pa att ge utvarderingen ett namn som féljer samma logik
som namnerpa 6vriga utvarderingar.

3. Skriv in ett slutdatum. Om du inte skriver in ndgot kommer slutdatum att sattas fyra manader
framat.

4. Valj kurs

5. Vaélj larare

6. Valj grupp/grupper som ska std som medlemmar i utvarderingen. Markera en grupp och
flytta till medlemsrutanmed hjélp av pilknapparna.

7. YEAO1UF € { LI NI ¢




Statistik

| Statistik kan du se alla pagaende och avslutade kursutvarderingar for en vald period.

Du ser svarsfrekvens i antal och procent.

Du kan aven redigera om det ar ndgot som inte stammer och dskiaka paminnelser om
utvarderingen fortfarande ar pagaenddu kan skicka paminnelser for flera utvarderingar samtidigt.
Om en elev finns med i flera av de utvarderingar du skickar paminnelse for, far eleven ett mejl med
lankar till de utvarderingarna(Las mer om paminnelser och utskick padid




